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Max Mustermann

Kontaktdaten:

Hauptstraße 11
10411 Berlin

Telefon: 0176/123456789
E-Mail: vorname@nachname.de

Anlagen:

• Anschreiben
• Lebenslauf
• Zeugnisse
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Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,

suchen Sie einen kompetenten, motivierten Bürokaufmann? Dann ist meine Bewerbung sicher von
Interesse für Sie.

Schon während meinem Studium an der Universität Musterstadt sammelte ich Erfahrung durch
diverse Praktika und nach dem Abschluss stieg ich bei der Dreieinhalb GmbH und Co. KG als
Junior Projektmanager ein (...)

Gerne möchte ich meine persönlichen Fähigkeiten und Erfahrungen in Ihr Unternehmen einbringen.
Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 30.000 € im Jahr und ich stehe Ihnen ab sofort zur
Verfügung.

Ich freue mich sehr auf ein persönliches Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Max Mustermann
Hauptstraße 11
10411 Berlin

Telefon: 0176/123456789
E-Mail: vorname@nachname.de

Die Firma GmbH
z.H. Personalabteilung
Gewerbestraße 11
D-10166 Berlin
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Lebenslauf

Persönliche Daten

Name Max Mustermann

Geburtsdaten 05.01.1982 in Hamburg

Adresse Hauptstraße 11
10411 Berlin

Telefon Festnetz: 01234/1111111
Mobil: 0176/123456789

E-Mail vorname@nachname.de

Karriere

seit 11/2016 Four GmbH
Senior Projektmanager

05/2014 - 10/2016 Vier zu eins AG
Projektmanager

01/2012 - 02/2014 Dreieinhalb GmbH und Co. KG
Junior Projektmanager

10/2010 - 12/2010 One and One GmbH
Praktikant im Marketing

Ausbildung

10/2007 - 10/2011 BWL-Studium an der Universität Musterstadt
• Abschlussnote: 2,8
• Auslandssemester in London

2007 Abitur am Robert-Koch-Gymnasium in Beispiel
• Leistungsfächer: Mathe und Englisch

Interessen

Engagement Freiwillige Feuerwehr Darmstadt
• Aktives Mitglied seit 2012
• Kassenwart seit 2015

Kenntnisse

Fremdsprachen Englisch: C1
Spanisch: A2
Französisch: A2

IT-Kenntnisse MS-Office: sehr gut
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